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Sala de videoconferencia per assignatura

Per crear sales de videoconferéncia per assignatura utilitzarem I'aplicacié Google Meet.

Funcionalitats

Permet la realitzaci6 de videoconferencies multiplataforma mitjancant el navegador.
Permet la creacié de reunions a qualsevol membre del col:lectiu PDI o PAS.

Permet accedir a la reunié a través d'un enllac.

Permet compartir la pantalla o la finestra d'una aplicacié

Permet gravar les reunions

Permet fins a 100 participants (excepcionalment permet 200 usuaris simultanis fins el 1 de
Juliol)

Procediment

1. Accedir https://meet.google.com. Cal autenticar-se utilitzant I'usuari UPC (ex.
nom.cognom@upc.edu) i assegurar-se que no hi ha cap altre usuari de Google
autenticat en aquest navegador o obrir un altre navegador diferent que no tingui cap
usuari Google obert.

2. Crear una nova reunié amb un nom Unic a la UPC. Recomanem utilitzar una part de
I'identificador del curs al Campus Digital (ex. ETSECCPB-250101-CUEQ). Aquest nom no pot tenir
ni accents ni caracters especials. E

3. Caldra autoritzar el nostre navegador a accedir al microfon i a la camera.

]

4. En el moment d'unir-se a la reunié apareixera I'enlla¢ de connexid (ex.
https://meet.google.com/Xxxx-XXXX-XXX).

5. Per Ultim, publicar a I'assignatura del Campus Digital I'enlla¢ de connexi6 per tal que hi puguin
accedir els estudiants.

.. Informeu als vostres alumnes de que silenciin el microfon i
&% abans d'activar-lo demanin paraula mitjancant el xat.

Cal tenir en compte, que com a conseqlieéncia que els estudiants UPC encara no tenen identitat
a Google, caldra autoritzar la seva connexio per poder accedir a la reunié cada vegada que
entrin a la reunid virtual. Aixo s'esta intentant resoldre en els propers dies.

Xat
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Per accedir al xat cal utilitzar I'opcié que apareix a la part superior dreta.

(]

Comparticio de pantalla

Per compartir la pantalla cal utilitzar I'opcié que apareix a la part inferior dreta. Es possible compartir
tota la pantalla o una finestra en particular. Aquesta segona opci6é permet evitar mostrar informacié
que no volem que aparegui (programes oberts, informacié personal, etc.).

=]

Si la pantalla s'ha compartit correctament, apareixera el seglient missatge.

(]

Gravacio

.. ~ Cal avisar als estudiants que aquells no hi vulguin apareixer
&% alagravacié desactivin la camera i el microfon.

El sistema Google Meet permet la gravacio de les reunions. Per fer-ho cal utilitzar I'opcié Grava la
reunié del mend.

=]

Una vegada finalitzada la gravacié la propietaria de la reunié (la primera persona que hi ha entrat)
rebra un correu amb el fitxer de video. Aquest fitxer es podra guardar al Google Drive.

(]

Per Ultim, una vegada tinguem el fitxer a la nostra unitat del Google Drive podem compartir-lo amb
altres usuaris @upc.edu o @estudiantat.upc.edu mitjancant la generacié d'un enllac de comparticid.
Aquest enllag¢ es recomana publicar-lo a I'assignatura del Campus Digital per tal que hi puguin accedir
els estudiants.

(]
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